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Søknad på stilling som kontormedarbeider 
 
Viser til Deres annonse i Aftenposten mandag 25. mai 2005, og søker med dette på stillingen 
som kontormedarbeider ved Deres bedrift. 
 
Jeg er en mann på 23 år som for tiden arbeider som kontorfullmektig ved Bedriften AS. 
Stillingen ved Deres virksomhet ser meget interessant ut og jeg tar meg derfor friheten til å 
søke på denne. Jeg har arbeidet ved Bedriften AS siden mars 2002 og jeg trives i jobben min, 
men søker allikevel utfordringen som kontormedarbeider i Arbeids Virksomheten. 
 
I min nåværende jobb utfører jeg oppgaver som regnskapsføring, arkivtjenester, post- og 
journalføring og jeg betjener også sentralbord. Jeg har også erfaring fra butikkarbeid med 
kundebehandling og som kassabetjent. Andre opplysninger finner du på min vedlagte CV.  
 
For eventuell samtale kan jeg kontaktes på telefon: 931 22 456. Håper på positiv 
tilbakemelding. 
 
Med vennlig hilsen 
 
 
 
Jens Jensen 
 
 
Vedlegg: CV  
 


