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Tannhelsesekretaer evt. klinikksekretaer (vikariat, 60 %)

Ved Det medisinsk-odontologiske fakultet, Institutt for klinisk odontologi, er det ledig eit 60 % vikariat som tannhelsesekreteer, eventuelt
klinikksekreteer, med tilsetjing fra 1.1.2015 til 30.6. 2015. Arbeidsdagar vil vere onsdag, torsdag og fredag, og vil for tida vere ved Seksjon for
kariologi.

Den som vert tilsett ma rekne med og gjere teneste ved andre fagseksjonar dersom det er behov for det. Tannhelsesekretaer/klinikksekretaer vil
arbeide i team saman med tannlege og ha ansvar for 6 studentar i kvar gkt pa klinikken.

Arbeidsoppgaver

Pasientomsorg

Assistanse til tannlegar og studentar

Rantgenfotografering

Oppleering av studentar i hygiene

Oppdekking, etterfylling av instrument og materialar

Reinhald, sterilisering, vedlikehald av utstyr

Registrere og hente ut informasjon fra Opus, rettleiing av studentane i programmet

Andre oppgaver kan leggast til stillinga.

Krav til kvalifikasjonar og personlege eigenskapar

¢ Relevant fagutdanning fra vidaregaande skule

¢ Tilsvarande kvalifikasjonar oppnadd ved relevant praksis/tilstrekkeleg vidareutdanning
o Det vil vere eit feremon at sgkjarar har autorisasjon som tannhelsesekretaer

e Spgkjarar utan autorisasjon ma ha erfaring som tannhelsesekreteer

Den som vert tilsett ma ha god kunnskap i norsk, veere serviceinnstilt, fleksibel, ansvarsmedviten og ha gode kommunikasjons- og
samarbeidsevner. Ved vurderinga vil det bli lagd vekt pa personlege eigenskapar hos sgkjarane.

Utfyllande opplysningar om stillinga kan ein fa ved & vende seg til:
Fungerande klinikkleiar Harald Nesse, telefon 55 58 66 87 og e-post harald.nesse@ok.uib.no
Fersteamanuensis lleana Mihaela Martinussen, telefon 55 58 66 05, e-post Mihaela.Cuida@iko.uib.no

Vi kan tilby

Lonssteg 30/42 etter tenesteansiennitet (kode 1545/LR09.8) for tannhelsesekretaer med autorisasjon.
Lonssteg 27/39 etter tenesteansiennitet (kode 1379/LR09.5) for klinikksekretaer.

For seerleg kvalifiserte sgkjarar kan det verte aktuelt & vurdere hggare lgn.

Du kan lese meir om kva UiB kan tilby som arbeidsgivar ved & ga inn pa nettsida:
http://www.uib.no/poa/karriere-ved-uib

Om rekruttering i statlege stillingar

Den statlege arbeidsstyrken skal i starst mogleg grad avspegle mangfaldet i folket. Det er difor eit personalpolitisk mal & fa ei balansert alders-
og kjgnnssamansetning og rekruttere personar med nedsett funksjonsevne og innvandrarbakgrunn. Personar med nedsett funksjonsevne og
innvandrarbakgrunn vert oppmoda om & sgkje stillinga.

Opplysningar om sgkjaren kan verte gjort offentleg sjglv om sgkjaren har oppmoda om ikkje & verte fart pa sgkjarlista. Dersom oppmodinga
ikkje vert teken til folgje, skal sgkjaren varslast om dette.

Den som vert tilsett ma rette seg etter dei retningslinene som til kvar tid gjeld for stillinga.

Slik sgkjer du stillinga
Send sgknad elektronisk via lenkja Sgk stillingen pa denne sida.

Sweknaden skal innehalde:
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sgknadsbrev der du seier noko om din motivasjon for stillinga
oversikt over utdanning og arbeidserfaring (CV)

attesterte kopiar av vitnemal og relevante attestar

to referansar (namn og kontaktinformasjon)

Sgknadane vert sendt elektronisk til nemnda som skal vurdere desse.

Vi gjer merksam pa at seknadar vert vurdert med den informasjonen som ligg fere i JobbNorge nar sgknadsfristen gar ut. Det er sgkjar sitt
ansvar at alle relevante vedlegg er lagt inn innan fristen.

Sgknadar pa e-post vil ikkje bli vurderte.

Soknadsfrist: 1.2.2015

Tilleggsinformasjon

Arbeidssted:
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